COMUNE DI SAN PIETRO IN CARIANO

PROVINCIA DI VERONA

Settore Segreteria, Cultura Sport e URP
V. Chopin, n° 3

tel. 045-6832111

fax 045-6801268

p. .. 00261520233

www.comune.sanpietroincariano.vr.it
info@comune.sanpietroincariano.vr.it

PEC: sanpietroincariano.vr@cert.ip-veneto.net

prot. n° S. Pietro in Cariano, |i

Spett.le Ditta

OGGETTO: Servizio biennale di trascrizione integrale in differita degli interventi delle sedute consiliari e di
altre riunioni istituzionali — ANNI 2019/2020 (categoria dellappalto: 27 — altri servizi, CPV 79550000-4 |

Servizi di dattilografia, trattamento testi ed editoria elettronica). Invito. (R.d.O. n. )
In esecuzione alla determinazione a contrattare n. del Codesta Spett.le Ditta &

invitata a rimettere la propria migliore offerta, in ottemperanza all’art.36, D.Lgs.50/2016 secondo
la procedura negoziata di “affidamento diretto”, relativamente al servizio biennale di trascrizione
integrale in differita degli interventi delle sedute consiliari e di altre riunioni istituzionali — anni
2019/2020.

Il servizio in oggetto, relativo alle sedute consiliari e ad altre riunioni istituzionali che si sono
tenute o si terranno nel corso degli anni 2019/2020, decorrera dalla data di affidamento e si
concludera il 31/12/2020. Rimane tuttavia inteso che anche oltre tale data, la Ditta dovra
impegnarsi ad assicurare le prestazioni appaltate alle medesime condizioni previste all’art. 2
dell’allegato Foglio Patti e Condizioni.

L'aggiudicazione avverra mediante la procedura richiamata nel primo capoverso, col criterio del
“minor prezzo” di cui all'art.95 c.4 lett. a) D.Lgs.50/2016, da determinarsi mediante ribasso
sull'importo orario posto a base di gara stabilito in € 50,00 (Euro cinquanta/00) IVA esclusa,
il tutto tenuto conto del rispetto delle condizioni di cui al presente invito ed al foglio patti e
condizioni.

Limporto complessivo presunto dell'appalto €& quantificato in € 2.500,00 (Euro
duemilacinquecento/00) oltre IVA nella misura di legge. Tale importo, calcolato presuntivamente
sulla scorta delle necessita verificatesi negli scorsi anni (circa 40 ore in totale), & tuttavia
puramente aleatorio e non vincola assolutamente I’Amministrazione Comunale a richiedere
prestazioni fino alla sua concorrenza. Il compenso verra pertanto riconosciuto ‘a misura’ tenuto
conto della tariffa oraria offerta in sede di gara, tramite la quantificazione esatta del tempo
impiegato, arrotondata al minuto (cfr. art. 6 foglio patti e condizioni).

Alla presente si allegano foglio patti e condizioni firmato digitalmente dal sottoscritto e modulo di
autocertificazione da restituire debitamente sottoscritto e corredato di documento di identita
relativo all'assunzione degli obblighi previsti dall’art. 3 della L. 136/2010, nonché ai requisiti di cui
all'art. 38 del D.Lgs 163/2006 e alla regolarita contributiva e altre dichiarazioni da rendere ai sensi
del vigente Codice degli Appalti.

In sede di presentazione dell’'offerta economica dovranno essere restituiti telematicamente con le
modalita appresso indicate, pena I'esclusione, i seguenti documenti:
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v Foglio patti e condizioni controfirmato digitalmente (aggiungere la firma digitale a quella gia
apposta sul file caricato sul portale MePA);

v Modulo dichiarazioni varie debitamente compilato e firmato digitalmente;

v Valido documento d'identita firmato digitalmente.

Non si accetteranno e saranno escluse le offerte superiori all'importo orario posto a base di gara
stabilito nellimporto orario di € 50,00 IVA esclusa, non sottoscritte, incomplete, frazionate,
condizionate e/o comunque non conformi a quanto richiesto dalla presente lettera di invito e/o dal
foglio patti e condizioni.

Fino all'aggiudicazione definitiva, 'amm.ne si riserva la facolta di sospendere, posticipare o
annullare la procedura a suo insindacabile giudizio e senza che la ditta possa vantare alcun diritto
0 risarcimento.

La Stazione Appaltante precisa che si riserva la facolta di procedere all'aggiudicazione anche in
caso di presentazione o ammissione di una sola offerta valida, se ritenuta idonea.

In caso di parita di punteggio finale si procedera all’aggiudicazione della fornitura mediante
sorteggio ai sensi art. 77 —c. 2 - R.D. n. 827/1924.

La Stazione appaltante potra decidere di non procedere all'aggiudicazione se nessuna offerta
risulti conveniente o idonea in relazione all‘'oggetto del contratto.

Si informa ai sensi della nhormativa vigente in materia di protezione dei dati personali, che i dati
forniti dai partecipanti alla gara sono raccolti e pubblicati come previsto dalle norme in materia di
appalti pubblici. I dati sono trattati per le finalita connesse alla gara e alla successiva stipula e
gestione del contratto. Sono fatti salvi i diritti di garanzia dei soggetti interessati; soggetto attivo
della raccolta dei dati € la stazione appaltante.

Per tutto cid che non & previsto nel presente invito o nel Foglio Patti e Condizioni, si fa
riferimento alle vigenti normative in materia di appalti pubblici di servizi.

I termini per la richiesta chiarimenti, presentazione offerta, limite stipula contratto e per la
decorrenza del servizio sono indicati direttamente nella R.d.O. n. sul Mercato
Elettronico MePA.

Si comunica infine quanti segue:

1. Amministrazione Procedente: Comune di San Pietro in Cariano;

2. Ufficio Presso il quale richiedere informazioni: Ufficio Segreteria Affari Generali (tel.
045/6832110);

3. Responsabile del procedimento € il Responsabile dell’'Ufficio Segreteria Affari - Generali Dr.
Tabarelli Fabrizio.

Distintamente

IL RESPONSABILE SETTORE SEGRETERIA
Tabarelli dr. Fabrizio

(documento firmato digitalmente
ai sensi del d.lgs. 82/2005 e s.m.i.)

Allegati:

1. Foglio patti e condizioni
2. Modulo autocertificazione dichiarazioni varie.



